2015-04-22

Fundusze
Europejskie

Informacja i promocja projektow realizowanych ze
srodkow funduszy europejskich na lata 2014-2020

Spotkanie z podmiotami realizujgcymi Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Warszawa, 21 kwietnia 2015 r.
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Podstawy dziata n
informacyjnych i promocyjnych

¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. czyli rozporzadzenie ogdlne — art. 115-117 oraz Zatgcznik Xl

¢ Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 .
ustanawiajace zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 - art. 3-5 oraz Zatgcznik II

* Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020

¢ Strategia komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020

» Strategia komunikacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020
e Strategie komunikacji regionalnych programéw operacyjnych 2014 — 2020

¢ Roczne plany dziatan IK UP, POPT, RPO
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Schemat dokumentow dotyczacych informacji i promocji

Wytyczne okreslajg
procedury przygotowania,
akceptacji oraz wdrazania
. .. " SKPS i strategii
Wytyczne MIiR w zakresie informacji ARETeE, 6 e
i promocji programoéw operacyjnych Rocznych planéw dziatari

polityki spéjnosci na lata 2014-2020

dokumenty horyzontalne

horyzontalna
Strategia komunikacji

polityki spojnosci na lata
2014-2020

dokumenty programowe
dokumenty

Strategie komunikacji /‘ dtugoterminowe
poszczegdlnych PO strategiczne

na lata 2014-2020 ogdlne

dokumenty ( Roczne plan dziatah
roczne informacyjnych i

operacyjne promocyjnych dla

szczegdtowe danego PO
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Nowosci w Strategii komunikacji 2014-2020:

¢ Wspdlny, jeden podrecznik beneficjenta i wnioskodawcy programow
polityki spdjnosci — ujednolicenie wymogow

¢ Wprowadzenie wymogow dotyczgcych efektywnosci dziatan
informacyjnych i promocyjnych dla instytucji

¢ Potozenie nacisku na realizacje dziatan w partnerstwie
e Zwrdcenie uwagi na potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami

¢ Uproszczenie i unowocze$nienie wizualizacji
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Cel gtowny i cele szczegétowe

Komunikacja Funduszy Europejskich wspomaga wykorzystanie srodkow
europejskich dla realizacji celé6w rozwojowych kraju

Komunikacja Funduszy Europejskich:

1. aktywizuje polskie spoteczenistwo w ubieganiu sie o wsparcie
z Funduszy Europejskich,

2. wspiera beneficjentéw w realizacji projektow,

3. zapewnia spoteczenstwu informacje na temat projektow
wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich,

4. zapewnia szerokg akceptacje spoteczng dla dziatan rozwojowych
realizowanych przy pomocy Funduszy Europejskich.

Wszyscy
korzystaja

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie wspierajq tych,
ktorzy realizujac dobre pomysty,
zwiekszajg mozliwosci i poprawiajg jakos¢ zycia
mieszkancow Polski
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Segmenty grup docelowych

* beneficjenci (faktycznii potencjalni) to segment bezposrednio zaangazowany we
wprowadzanie zmian, osoby i organizacje ubiegajace sie lub mogace sie ubiegac
o wspoétfinansowanie projektédw ze srodkéw europejskich — s3 to liderzy zmian.

uczestnicy projektow (faktyczni i potencjalni) to osoby aktywnie uczestniczace
w projektach wspieranych przez Fundusze Europejskie, wsrdd ktdrych szczegdlne
znaczenie majg cztonkowie grup spotecznych stojacych przed

wyzwaniami/problemami mogacymi ograniczac ich udziat w zyciu spotecznym
i gospodarczym;

odbiorcy rezultatéw rozumiani jako szeroko pojeta opinia publiczna, ktéra jest
ostatecznym adresatem i obserwatorem wszystkich zmian dokonujgcych sie dzieki
Funduszom Europejskim i ktéra korzysta z efektéw tych zmian.

Fundusze

Europejskie

SEGMENTY GRUP DOCELOWYCH
ODBIORCY i PRZYKLADOWE GRUPY ODBIORCOW
REZULTATOW

UCZESTNICY
OJEKTOW
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POZARZADOWE
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1 POTENCJALNI)

PRZEDSIEBIORST




Fundusze
Europejskie

Informacja skierowana do potencjalnych beneficjentow i beneficjentow jest
dostepna non-stop przez strony www, wielokanatowa i wielopoziomowa oraz
uzyteczna. Gtéwne narzedzia to:

Woparcie potencjalnych beneficjentow
| beneficjentow

Portal www.FunduszeEuropejskie.gov.pl,

Strony internetowe instytucji zarzadzajacych, posredniczacych i
wdrazajgcych,

Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich,

Kontakt z osobg udzielajaca informacji w instytucji ogtaszajacej konkurs,
Kontakt z opiekunem projektu,

Materiaty informacyjne instytucji systemu wdrazania FE,

Szkolenia, konferencje, spotkania informacyjne.

¢ Utworzenie Portalu wspdlnego dla wszystkich programéw
krajowych i regionalnych. Nowa architektura i nowe szablony
graficzne dla PFE i serwisow programow krajowych. Opracowanie
wspolnej architektury informacji oraz grafiki dla stron 1Z RPO;

¢ Hierarchiczny system tresci (komplementarny wobec siebie):
¢ Portal Funduszy Europejskich - informacja kompleksowa

¢ strony IZ KPO/RPO - informacja szczegétowa o programie

¢ strony IP - skierowane do beneficjentéw poszczegdinych

¢ Serwisy sg dostepne na urzgdzeniach mobilnych;

¢ Serwisy spetniajg wymagania dotyczace dostepnosci stron
zawarte w Rozporzqdzeniu Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagari dla systemdw teleinformatycznych

Fundusze
Europejskie

Portal www.FunduszeEuropejskie.gov.pl

kierowana w szczegdlnosci do ogdtu spoteczenstwa oraz do
potencjalnych beneficjentdw;

operacyjnym;

dziatan Programu.
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Wyszukiwarka dotac;ji

* dotacje krajowe i regionalne,

* instrumenty zwrotne dostepne
w ramach krajowych
i regionalnych programow
operacyjnych,

* wybrane dziatania PROW i PO poBUlsE Vs khin
»Rybactwo i Morze”,

¢ wsparcie skierowane dla oséb
fizycznych dotyczace
mozliwosci zaktadania S
wtasnego przedsiebiorstwa.
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Fundusze
Europejskie

LOKALlZACJA’
PU N KTOW 5 ::LIFrc;I:rtnacyjny
I N FORMACYJ NYCH Fundusze Europejskie

FUNDUSZY EUROPEJSKICH*

Docelowo 77 Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich na terenie
kraju, w tym:

1 Centralny Punkt Informacyjny

17 Gtéwnych Punktéw Informacyjnych
w wojewddztwach*

59 Lokalnych Punktéw
Informacyjnych

LEGENDA:
E Centralny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich

. Gtéwne Punkty Informacyjne
Funduszy Europejskich
g Lokalne Punkty
Informacyjne(LP1)

* (2 GPI na terenie kujawsko-pomorskiego)
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informowanie o
warunkach,
kryteriach i
procedurach konsultacje
przyznania dotacji na etapie
przygotowywa-

diagnoza klienta nia wnioskéw/

projektow

konsultacje na wstepna pomocw
etapie rozliczaniu
realizacji projektéw
projektu

przedstawienie
indywidualne »krok po kroku”

konsultacje procesu ubiegania
u klienta

sigo

Organzowane dofinansowanie

spotkan
informacyjnych
oraz szkoleri dla
beneficjentow i
potencjalnych
beneficjentow.

Fundusze
Europejskie

6 ZASAD PROWADZENIA DZIAtAN PRZEZ INSTYTUCIJE
1. Zasada zgodnosci komunikacyjnej grupy docelowej z grupg docelowg
programu, dziatania lub projektu
Zasada zgodnosci zasiegu projektu z zasiegiem narzedzia komunikacji
Zasada najnizszego kosztu dotarcia do grupy docelowej
Zasada najwyzszej reprezentatywnosci w grupie docelowe;j
Zasada realizacji mechanizmu komunikacyjnego

vk e

ZAINTERESU) REALIZU)/ O
— ZO0BACZ 7 s / KORZYSTAJ _/ POLEC

6. Zasada uzupetniania sie komunikatow
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Wizualizacja
_ Fundusze
Znak marki EUI'OpEjSkie

Znaki programoéw bazujg na znaku marki

Fundusze Fundusze Fundusze Fundusze
Europejskie Europejskie Europejskie Europejskie
i i Rozwj Polska Cyfrowa Polska Wschodnia

Fundusze Fundusze Fundusze Fundusze
Europejskie Europejskie Europejskie Europejskie
Pomoc Techniczna Wiedza Edukacja Rozwoj Program Regionalny Europejska Wspétpraca Terytorialna

Wizualizacja marki Fundusze Europejskie stanowi kontynuacje linii graficznej przyjetej
dla Narodowej Strategii Spojnosci na lata 2007-2013. Wprowadzono niewielkie zmiany
unowoczesniajace i upraszczajace znak.

W rozdziale poswieconym wizualizacji znalazt sie skrécony opis linii graficznej. Ksiega identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programdw polityki spéjnosci na lata 2014-
2020 — z uwagi na techniczny charakter i obszernos¢ — bedzie stanowita odrebny dokument.

Fundusze

Europejskie

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ
znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020

KIW powstaje na bazie poprzedniej Ksiegi:
* Znak marki

* Znaki programoéw

Znak Unii Europejskiej

Wspotwystepowanie znakdw

Oznaczenia dla urzadzen cyfrowych

Strony i portale instytucji w systemie wdrazania funduszy

Program Regionalny | X/
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Uproszczone znaki:

Fundusze
Europejskie =«

SYGNET

Unia Europejska

LOGOTYP

LOGOTYP SYGNET

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze
EUrapelskle

* Programy EWT w ograniczonym zakresie

2015-04-22
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Jakie sg zasady oznaczania dziatan informacyjnych i
promocyjnych, materiatow oraz dokumentow?

Znak Funduszy Europejskich (FE} Znak Unii Europejskiej (UE)

Zozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska
Fundusze Europejskie oraz nazwy|i nazwy funduszu, ktory wspoffinansuje
programu, z ktorego korzystasz. Twaj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyine

e Projekty ZIT powinny by¢ oznaczane tak samo jak projekty RPO
e Dziatania zwigzane z wydatkami np. na funkcjonowanie zwigzku ZIT
(finansowane z POPT) powinny by¢ znakowane logo POPT

Fundusze
Europejskie

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne,
dokument albo inny materiat dotycza:

* projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — stosuje
sie wspolny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

* projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu
polityki spéjnosci — stosuje sie odniesienie stowne do Unii
Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy —
jedng wspdélng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne

i Inwestycyjne:
Unia Europejska -
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2015-04-22
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Dwie zasady:

danego funduszu;

Jak nalezy oznaczacd projekty?

 gdy opisywany projekt/dziatanie/program i dziatanie
informacyjno-promocyjne na jego temat sg finansowane
z tego samego funduszu - nalezy stosowac odniesienie do

 gdy opisywany projekt/dziatanie/program i dziatanie
informacyjno-promocyjne na jego temat sg finansowane
z réznych funduszy - nalezy stosowac odniesienie do EFSI.

Fundusze
Europejskie

Reg|ona|ne Programy Operacyjne

RPO ZIT wojewddzki

RPO ZIT wojewddzki

Pomoc Techniczna

Jak nalezy oznaczacd projekty?

* np. opisy stanowisk pracy, rozeznania rynku finansowane z POPT

Wspétfinansowanie Zrodloflnansowanla Rekomendowane

dziatari/osi oznaczenie dziatan
(proauke o Kidrym |  informacyjno- A
informujemy) promocyjnych promocyjnych
EFRR
EFS EFS EFS
EFRR i EFS EFS EFSI
EFRR
= FS POPT EFSI
EFRR i EFS
FS* FS POPT FS
FS FS FS
EFRR FS
EFS FS
EFRR i EFS FS EFSI
EFRRi FS FS
EFRR i EFSi FS FS

2015-04-22
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Znaki w wersji czarno-biatej (achromatyczne)
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowac w uzasadnionych
przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej
ze wzgledéw technologicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem pozwalajagcym na zastosowanie wersji
achromatycznej (czarno-biatej) jest druk dokumentow (w tym
pism), ktore nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Wtedy inne logo tez muszg by¢ achromatyczne.

Fundusze . . Fundusze Unia Europejska
Europejskie Unia Europejska Europejskie Europeiskie Andosze
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnascl Program Reglonaly Scrukcuraine | inwestycgne

Fundusze
Europejskie

Widocznosé znakow E

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone

w widocznym miejscu. Ich umiejscowienie oraz
wielko$é musza by¢ odpowiednie do rodzaju i skali

materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Znaki i '
napisy muszg by¢ czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne.

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Herb
Wojewddztwa

Kolejno$¢ znakéw

inny znak

Znak Funduszy Europejskich z lewej strony, znak Unii
Europejskiej z prawej. W przypadkach, gdy nie jest
mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, moznz
stosowad uktad pionowy. W tym ustawieniu znak
Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje
sie na gorze, a znak Unii Europejskiej na dole.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2015-04-22
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Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie
moze przekraczac czterech facznie ze znakami FE oraz UE. Inne
znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiescic¢ poza zestawieniem
(linig znakéw FE-UE).

Nalezy Scisle przestrzegac zasady, ze jesli w zestawieniu lub na
materiale wystepujg inne znaki, to nie mogg byc¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii
Europejskie;j.

W zestawieniu znakéw beneficjent moze dodatkowo umiescic
swoje logo.

Nie mozna umieszcza¢ znakdw wykonawcow, ktorzy wykonuja
dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami.

Fundusze
Europejskie

Najlepiej uzywac znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego
najwiekszg widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle
barwnym, trzeba zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednia
czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%

nasycenia.
Fundusze Fundusze Funduszre Fundusre
Europeiskie 3 Eurapejskie 5t
S g i g V=

Mozna tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych,

takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, ;m ¥
po wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia. h“ | X

.P«miw-n gﬂz)‘!}ﬂ-
W przypadku znaku Unii Europejskiej, e i
jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powiniene$ umiesci¢ wokoét flagi biaty pasek

o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata. Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2015-04-22
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Mate przedmioty promocyjne

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i
nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda czytelne, ,mozna
umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem
Unia Europejska.

Fundusz ) .
ﬁ Europejskie Unia Europejska m

Zestawienia znakdw z whasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga
by¢ umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotdéw. Jesli
przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowa¢ nawet minimalnych
znakdéw FE i UE wskazanych w punkcie powyzej, nie mozna go uzywac do
celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest informowanie

o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego programu

Fundusze
Europejskie

¢ produkcja i dystrybucja przedmiotéw promocyjnych typu gadzety nie jest
rekomendowanym narzedziem promocji Funduszy Europejskich - oznacza,
ze moze wystepowac wytacznie jako element wspierajgcy inne dziatanie;
gadzety muszg by¢ niezbedne do realizacji tego zadania, co oznacza, ze
dane dziatanie moze sie bez takiego dodatku nie powies¢. Przy tym nalezy
dokonad takiej selekcji materiatdw promocyjnych, aby byty maksymalnie
dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Reasumujgc: jesli uda sie
osiggnac¢ cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetéw, to nalezy z nich
zrezygnowac.

¢ wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoznacznie uznaé
za zwigzane z promocjg funduszy polityki spdjnosci, sy niedozwolone -
oznacza, ze jesli dany przedmiot nie stuzy jednoznacznie promocji FE, to nie
moze by¢ stosowany , np. nie s3 dozwolone drogie zestawy dtugopiséw dla
beneficjentéw lub pamiatki dla cztonkéw KM - sg to bowiem osoby , ktére
s juz zaznajomione z funduszami i nie trzeba dociera¢ do nich z
informacjami w ten sposéb.

¢ przedmiotéw o charakterze upominkowym nie mozna stosowaé w
komunikacji FE
—————————————————————————

2015-04-22
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Jak nalezy oznaczac projekty w okresie przejsciowym?

Nalezy stosowac zasady oraz zestaw logo przewidziane dla nowego okresu
programowania w przypadku:

e dokumentéw programowych dotyczacych okresu programowania 2014-2020;

¢ elementdéw stuzgcych wizualizacji dla programéw na lata 2014-2020 typu
tabliczki i bannery;

* innych materiatéw informacyjnych i promocyjnych, ktére bedga stuzy¢
informacji i promocji Funduszy Europejskich w perspektywie 2014-2020
(np. broszury i ulotki).

Dodatkowo publikacje muszg zawierac stowng informacje, ze zostaty
sfinansowane z okreslonego funduszu UE w ramach danego programu
operacyjnego. Moze to by¢ mniej eksponowane miejsce.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promog;ji

=

Dlaczego beneficjenci muszq informowac o swoich projektach?

N

Co trzeba wiedzieé, zanim zostane beneficjentem?
w tym:

e tytuf projektu

e skrocony opis projektu

e propozycja dziatan komunikacyjnych we wniosku o dofinansowanie
(opcjonalnie)

w

Od kiedy nalezy prowadzi¢ dziatania informacyjne?

»

Czy nalezy stosowa¢ oznakowanie ,wstecz” lub ,na zapas”?

2015-04-22
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Fundusze #3 Unia Europejska

iskie Europeikie Fundusze
Europejskie Stk nwestyoe

Wykaz operacji zawiera nastepujgce dane:

¢ nazwe beneficjenta (podajg ja jedynie osoby prawne),

* nazwe projektu,

¢ skrdcony opis projektu,

¢ date rozpoczecia projektu,

¢ oczekiwang date zakonczenia projektu,

* catkowite wydatki kwalifikowalne przyznane dla projektu,
¢ poziom unijnego dofinansowania,

¢ kod pocztowy wtasciwy dla projektu lub inne stosowne dane okreslajace
lokalizacje,

e panstwo,

¢ nazwe kategorii interwencji dla projektu.

Wkiad Wkiad publiczny Wkiad publiczny Wkiad
publiczny w | przekracza 500 tys. | przekracza 500 tys. publiczny

RODZAJ PROJEKTU projekt jest | euro oraz projekt | euro oraz projekt : przekracza 500
réwny lub 8o - jest tys. euro oraz
mniejszy niz | zakupie Srodkéw wspotfinansowany projekt dotyczy
500 tys. trwatych przez EFRR lub FS zakupu

euro - dziataniach z - dotyczy Srodkéw
zakresu infrastruktury lub trwatych
BENEFICIENT MUSI ZAPEWNIC infrastruktury lub prac budowlanych
pracach
budowlanych

Oznaczanie swoich wszystkich dziatan info-
promo

Oznaczanie dokumentéw podawanych do
wiad. publicznej

Oznaczanie dokumentéw i materiatéw dla
0s6b i podmiotéw uczestniczacych w
projekcie

Informowanie o0s6b i podmiotéw
uczestniczacych w projekcie oraz
odbiorcéw rezultatéw

Zestaw logo i info o projekcie na swojej
stronie www

Plakat A3

% X KX X N
R X X R
% K X K K

Tablica informacyjna

Tablica pamigtkowa

Dokumentowanie dziatan info-promo

g X X % X K

pe
b
p¢ ¢
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Fundusze
Europejskie

Jakie dodatkowe dziatania informacyjne i
promocyjne dziatania beneficjent moze prowadzic?
— w zaleznosci od wielkosci, celu i rodzaju projektu

¢ umiescic¢ naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionych
w ramach projektu,

¢ przygotowac¢ dokumentacje fotograficzng projektu i umiescic jg na swoich
stronach internetowych,

* przygotowad strone/podstrone internetowa projektu,

¢ podjac dziatania w mediach spotecznosciowych,

¢ przygotowacd informacje prasowq i przekaza¢ jg mediom,

¢ zorganizowac spotkanie informacyjne dla zainteresowanych,
¢ zorganizowac konferencje prasows,

* wzig¢ udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych,

e zaprezentowac projekt na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujgcych projekty unijne,

* wypowiadac sie publicznie na temat projektu.

Fundusze
Europejskie

Nowe narzedzia:

PLAKAT A3

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Nalezy go
umiesci¢ w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania. Plakat mozna zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

Plakat powinienes zosta¢ umieszczony umiesci¢ w widocznym i dostepnym
publicznie miejscu. Moze byc to np. wejscie do budynku, w ktorym
beneficjent swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden
plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku budynkach, plakaty
trzeba umiesci¢ w kazdej z lokalizacji.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja
realizuje kilka projektow, moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te
przedsiewziecia.

2015-04-22
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Fundusze
Europejskie

Nowe narzedzia:
STRONY INTERNETOWE BENEFICJENTA

Jesli beneficjent ma wtasng strone internetowg, to
musi:

* oznaczy¢ strone:
e znakiem Unii Europejskiej,
* znakiem Funduszy Europejskich, Linka Buropegsio

X
e umiesci¢ na niej krétki opis projektu.

Flaga UE z napisem Unia Europejska muszg by¢ widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg to znaczy bez koniecznosci przewijania strony
w dot. Moze by¢ to Twoja gtéwna strona www lub podstrona poswiecona danemu
projektowi.

Flaga Unii Europejskiej na stronach internetowych zawsze musi wystepowaé w petnej
wersji kolorystycznej. Napis Unia Europejska — w zaleznosci od tta — moze by¢

w kolorze czarnxmi biaixm lub niebieskim.

Fundusze
Europejskie

Nowe narzedzia:
STRONY INTERNETOWE BENEFICJENTA cd.

Informacja na stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
* cele projektu,

¢ planowane efekty,

e wartosc¢ projektu,

¢ wktad Funduszy Europejskich.

Strona musi tez zawiera¢ oznaczenie programu. Moze to by¢ np. na dole strony:

Fundusze Unia Europejska Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europeisk Fundusz Europejskie Europelsd Fundusz
Z
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Fundusze
Europejskie

Tablice informacyjne i pamigtkowe

* Kiedy nalezy umiesci¢ bilbord informacyjny i tablice/bilbord
pamigtkowy?

* Jak dtugo tablica/bilbord pamigtkowy musi by¢ widoczny?

* lle powinno by¢ tablic informacyjnych i gdzie je nalezy
umieszczac?

¢ Jak powinny wygladad tablice informacyjne i pamigtkowe?

* Jaka wielkos¢ powinny miec tablice informacyjne
i pamigtkowe?

Fundusze
Eurepejskie

PODZIAt KOMPETENCII

Dziatania adresowane do grup
potencjalnych beneficjentéw i beneficjentow
poszczegélnych dziatan ‘ / IP
N .
Dziatania informacyjno-promocyjne na poziomie
krajowym lub regionalnym odnoszace sie do -~ 1P
okreslonych priorytetow i dziatan

Dziatania informacyjno-promocyjne na
Koordynacja komunikacji w poziomie krajowym lub regionalnym
ramach programu odnoszace sie do zakresu tematycznego
danego programu

Koordynacja systemu komunikacji

polityki spéjnosci Horyzontalne dziatania informacyjno-
promocyjne odnoszace sie do wiecej niz
Koordynacja wspétpracy w dziedzinie jednego KPO/RPO
komunikacji wszystkich instytucji
uwzglednionych w Umowie Partnerstwa

2015-04-22
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ZIT jako IP

Zwigzki ZIT i jednostki samorzadu terytorialnego realizujgce
ZIT, ktore petnig funkcje IP i zarazem posiadajg swojg strone
internetowg, publikujg na niej przynajmniej:

* Strategie ZIT,
* liste jednostek samorzgdu wchodzgcych w sktad ZIT,

* liste projektéw wybranych do dofinansowania w ramach
srodkow ZIT.

Strony Instytucji Posredniczacych

1. IP moze stworzy¢ osobng strone zgodnie z
przestanym projektem;

2. IP moze wprowadzac informacje w wydzielonej
czesci wiasnego serwisu.

* [P moze jednoczes$nie zamieszczaé informacje w
serwisie IZ (po porozumieniu z wtasciwg Instytucja).

* Wymagany zakres informacji zostat okreslony
w Wytycznych w zakresie informacji i promocji.

21



* Nowe serwisy IP 2014-2020
powinny by¢ tworzone w
oparciu o wspdlnie
wypracowany szablon.

e Aby méc korzystaé
z projektu, Instytucje beda
musiaty podpisaé
oswiadczenie, w ktérym
zgodzg sie korzystac E e U S
z projektu na okreslonych
polach eksploataciji.

000000

ZIT jako 10K

Jesli zwigzek ZIT albo jednostka samorzadu terytorialnego
realizujgca ZIT organizuje lub prowadzi konkursy,

to obowigzujg je przepisy wytycznych wtasciwe dla Instytucji
Organizujacych Konkurs (I0OK).

2015-04-22

22



Fundusze
Europejskie

Obowigzki IOK

Serwis instytucji ogtaszajgcej konkurs, powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

informacje na temat programu, w tym jego krétki opis,

tres¢ programu i szczegétowy opis osi priorytetowych programu, tresé
wytycznych programowych dotyczgcych tego obszaru programu, ktéry lezy w
kompetencji instytucji,

roczne harmonogramy naboru wnioskow o dofinansowanie w trybie
konkursowym i ich aktualizacje,

uproszczone informacje dla beneficjentow opisujgce mozliwosci uzyskania
wsparcia z tego obszaru programu, ktéry lezy w kompetencji instytucji,

ogtoszenia o konkursach, zawierajgce informacje o naborach,

zmiany regulaminéw konkursow i warunkdéw realizacji projektow, ich
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiany sg stosowane ,

informacje o projektach wybranych do dofinansowania w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, a takze — w przypadku ich aktualizacji — informacje o tym, na
jakiej podstawie dany projekt zostat wybrany, np. pozytywne rozstrzygniecie dla
whnioskodawcy w procedurze odwotawczej, oszczednosci w ramach konkursu,
zwiekszenie alokacji na konkurs po jego rozstrzygnieciu, rezygnacja z zawarcia
umowy o dofinansowanie ,

Fundusze
Europejskie

Obowigzki IOK cd.

uproszczone informacje dla beneficjentéw opisujace sposéb realizacji projektu
dofinansowanego z tego obszaru programu, ktéry lezy w kompetencji instytucji,

przyktady projektéw z tego obszaru programu, ktéry lezy w kompetencji
instytucji,

informacje o planowanych i organizowanych konferencjach, dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dla beneficjentow i potencjalnych
beneficjentdw,

dane teleadresowe bezposrednio do oséb przewidzianych do kontaktu w
ramach instytucji, ktdre sg w stanie dostarczy¢ informacji z zakresu ogtaszanych
przez instytucje naboréw wnioskdw (minimum bezposredni numer telefonu

i adres e-mail),

przekierowania do serwisu wtasciwego 1Z oraz do Portalu Funduszy
Europejskich.

Instytucja, ktora ogtasza konkurs, publikuje informacje dotyczace
naboréw wnioskéw oraz uzupetnia dane w Wyszukiwarce Dotacji

2015-04-22
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Wojewodzki zwigzek ZIT a RPO

ZITy wojewddzkie bedg realizowac projekty w ramach RPO, wiec promocja
powinna by¢ po stronie IZ z komponentu PT RPO.

ZIT wojewddzki powinien ograniczy¢ swoje dziatania komunikacyjne do dziatan
informacyjnych.

Pomoc techniczna wojewddzkiego ZIT jest finansowana z POPT, zatem dziatania
ZIT pokrywane z tego zrddta nie sg uwzgledniane w Rocznym planie dziatan
informacyjnych i promocyjnych RPO (wskazniki, budzet itd.).

Jednak ZIT wojewddzki i IZ RPO powinny wspdtpracowaé przy planowaniu
i realizacji zadan ZIT z zakresu informacji oraz promoc;ji projektow ZIT w ramach
RPO, w ceu zachowania spdjnosci komunikacji.

Roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych POPT oraz sprawozdania
beda uwzgledniaty plany wskazniki osiggane przez ZIT wojewddzkie (to co jest
finansowane z POPT).

ZITy subregionalne powinny by¢ uwzgledniane w Rocznych planach dziatan
informacyjnych i promocyjnych RPO.

Aleksandra Sztetytto-Budzewska

Departament Informacji i Promoc;ji
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
@ +48 222737371

@ Koordynacja.DIP@mir.gov.pl

2015-04-22
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