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Zrodta finansowania projektu

Srodki otrzymanej dotacji.

v
v

Przekazywane w transzach w formie zaliczek lub refundacji.
Niedopuszczalne jest przekazywanie otrzymanej dotacji JST wchodzgcym w skiad
zwigzku ZIT w formie zaliczek.

Wkiad wiasny

v
v

AN

stanowi minimum 10% wydatkéw kwalifikowalnych,

nie kazdy wydatek musi by¢ finansowany w proporcji 90%-10%, nalezy
zagwarantowa¢ 10% poziom wniesienia wkiadu wilasnego na koniec roku
budzetowego,

weryfikowany jest w sprawozdaniu rocznym,

moze miec¢ forme wytgcznie wkiadu finansowego

obowigzek dotyczgcy wniesienia wkiadu wlasnego powinien zostaC¢ okreslony
W porozumieniu/umowie o wspotpracy

zapewnia Dotacjobiorca lub Dotacjobiorca i pozostate JST wchodzgce w skiad
Zwigzku ZIT
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Rachunek bankowy

v Srodki dotacji przekazywane sg na wyodr ebniony rachunek bankowy, utworzony
wylacznie na potrzeby realizacji projektu.
,dochodowy” — na ten rachunek przekazywana jest dotacja
~wydatkowy” — z tego rachunku realizowane sg wydatki

Posiadanie dwdéch rachunkow nie jest obligatoryjne

* Rachunek/rachunki zaktadamy przed podpisaniem umowy.

* Nie jest wskazane =zasilanie rachunku bankowego srodkami wilasnymi w celu
ponoszenia wydatkow, ktore nastepnie zostang zrefundowane lub srodkami wiasnymi,
ktoére majg stanowi¢ wkiad wiasny.

« Pfatnosc, za pojedynczy wydatek moze byc¢ realizowana z wiecej niz jednego rachunku
np. projektowy i wkasny (czesciowy brak srodkow)

v Nie jest wymagane posiadanie wyodr ebnionego rachunku bankowego dla
wydatkéw realizowanych jako wktad wiasny.
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Realizacja wydatkow

v' Srodki otrzymanej dotacii

Dotacjobiorca ponosi wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego.
W przypadku braku srodkow na rachunku wydatki nalezy ponosi¢ z rachunku
ogoblnego jednostki a nastepnie refundowaé po otrzymaniu dotacji.

Wydatki realizowane przez pozostate JST wchodzgce w_ skiad zwigzku ZIT
najpierw realizowane sg ze $rodkéw wlasnych nastepnie nalezy wystawi¢ note
obcigzeniowg, na podstawie ktorej poniesione wydatki zostang zrefundowane ze
Srodkéw dotacji.

v' Wkiad wiasny

Wydatki sg realizowane z konta bankowego dotacjobiorcy i pozostatych JST,
ktérzy sg zobowigzani do udostepnienia wydrukéw z rachunku w celu
potwierdzenia realizacji wydatkdw stanowigcych wkiad wiasny.
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Ewidencja ksi egowa

Srodki otrzymanej dotacii

v' Dotacjobiorca jest zobowigzanych do prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji
ksiegowe j otrzymanych srodkéw oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkéw.

v' Wyodrebniona ewidencja ksiegowa pozwala na identyfikacje wszystkich operacji
ksiegowych zwigzanych z projektem.

v’ Zapewnienie zgodnosci wydatkdw ujetych w sprawozdaniach z realizacji projektu
z ewidencjg ksiegowg oraz zachowanie prawidiowego $ladu rewizyjnego
poniesionych wydatkow jest podstawowym warunkiem wiasciwe] realizacji
projektu

v’ Weryfikacja zapiséw ewidencji ksiegowe] bedzie przeprowadzana podczas
weryfikacji sprawozdania rocznego i kohcowego.

Wkiad wiasny

v' Wydatki realizowane jako wktad wtasny powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania
w systemie ksiegowym oraz rachunku bankowym dotacjobiorcy.

Fundusze S5l MINISTERSTWO . .
ﬁ Europejskie Jii7: INFRASTRUKTURY Unia Europejska
ROZWOIL

i 5 Fundusz Spéjnoéci
Pomoc Techniczna IROZ undusz Spéj




Ewidencja ksi egowa

v Srodki otrzymanej dotacji sg przekazywane z paragraféw klasyfikacji
budzetowej numer:

2008 — 85% wartosci otrzymanej dotacji (finansowanie)
2009 — 15% wartosci otrzymanej dotacji (wspotfinansowanie)

Srodki na realizacje wydatkéw majgtkowych sa przekazywane z paragraféw
klasyfikacji budzetowej numer:

6208 — 85% wartosci otrzymanej dotacji (finansowanie)
6209 — 15% wartosci otrzymanej dotacji (wspotfinansowanie)

v W ewidencji ksiegowej dotacjobiorcy oraz JST wchodzgcych w skiad zwigzku ZIT
otrzymane srodki dotacji oraz wydatki ponoszone w tych srodkow rowniez nalezy
uja¢ na paragrafach klasyfikacji bud zetowej z ostatni g cyfr g 8 (85% dotacji) i
9 (15% dotacji)
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Opis dokumentu ksi egowego

v' Opis dokumentu ksiegowego powinien jednoznacznie wskazywac wartosé
wydatkow kwalifikowalnych oraz zrédto ich finansowania ($rodki dotacji, wktad
wiasny).

v' Opis dokumentu ksiegowego moze by¢ sporzadzony w formie zatgcznika do
dokumentu, wowczas bezposrednio na dokumencie powinien znajdowac sie
znak/numer, ktéry jednoznacznie okresli zrodto finansowania wydatku np. numer
projektu, w ramach ktérego wydatek zostanie rozliczony oraz informacja o
finansowaniu wydatku ze srodkow POPT 2014-2020

v W opisie dokumentu ksiegowego powinien znalez¢ sie numer umowy dotacji oraz
numer dziatania wynikajgcy z budzetu.

v' Opis dokumentu obowigzuje Dotacjobiorce oraz pozostate JST wchodzgce w
sktad Zwigzku ZIT.
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Dochody w projekcie

v' Zgodnie z art. 65 ust 8 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. do projektow finansowanych ze srodkow
pomocy technicznej nie majg zastosowania przepisy mowigce o koniecznosci
pomniejszania wydatkéw kwalifikowalnych o dochdéd wygenerowany w trakcie
trwania projektu.

v’ Zgodnie z postanowieniami podrozdziatu 6.9 pkt 4 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno sci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fu nduszu
Spodjno Sci na lata 2014-2020 ,za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego
przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamowienia publicznego na podstawie
ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym
kar za odstgpienie od umowy i kar za opoOznienie), zatrzymanych kaucji
zwrotnych oraz ulg z terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US”

v Odsetki naroste na rachunkach bankowych nie zostaly uznane za dochod
generowany w projekcie i nalezy je zwraca ¢ na rachunek MIiR
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Zwrot srodkow

Zwroty srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym dokonany do
dnia 31 stycznia nast epnego roku - rachunek 81 1010 1010 0043 3022 3000
0000

Zwroty srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym dokonany po
dniu 31 stycznia nast epnego roku - rachunek 31 1010 1010 0043 3022 3100
0000

Zwrot odsetek —rachunek 31 1010 1010 0043 3022 3100 0000

Zwrot srodkdw po ostatecznym zakonczeniu zadania w terminie 15 dni od
terminu wskazanego w 8§ 3 ust. 1 umowy

Fundusze S5l MINISTERSTWO . .
E Europejskie 7. INFRASTRUKTURY Unia Europejska
ROZWOIL

i Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna IROZ p6j




Rozliczenie poniesionych wydatkow

v W sprawozdaniach Dotacjobiorca przedstawia wydatki poniesione z rachunku
projektowego oraz wkiad wiasny.

v W przypadku braku s$rodkéw na rachunku do rozliczenia mogg byc¢
przedstawione wydatki Dotacjobiorcy poniesione z jego rachunku ogolnego.

v" Wydatki pozostatych JST, wchodzgcych w sktad zwigzku ZIT przedstawiamy do
rozliczenia po ich zrefundowaniu z rachunku projektowego lub z rachunku
0golnego.

v JST wchodzace w skfad Zwigzku ZIT powinny przedstawia¢ Dotacjobiorcy
wydatki podlegajgce refundacji oraz wydatki stanowigce wktad wiasny w formie
Zestawienia wydatkow — wzor stanowi zatgcznik do sprawozdania
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Sprawozdawczo s¢é

v'Sprawozdanie roczne nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od zakohczenia roku.

v'Sprawozdanie okresowe nalezy zlozy¢ niezwtocznie po zrealizowaniu zakresu
finansowo-rzeczowego umozliwiajgcego wystgpienie o drugg transze dotacji w 2015 r.
| trzeciej transzy a latach nastepnych.

Wyijatek: Jezeli termin ziozenia sprawozdania okresowego przypada pod koniec roku
budzetowego, sprawozdanie okresowe mozna ztozy¢ jako roczne.

v'Sprawozdanie koncowe nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu
realizacji projektu.

v'Sprawozdania sktada sie na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy dotacji.

v'Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w_wersji papierowej i elektronicznej (plik MS Word i MS
Excel).

v'Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ protokot z kontroli biegtego rewidenta, zgodnie
z zatgcznikiem nr 8 do umowy dotacji.
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

: : Nalezy wpisa¢ numer kolejnej wersji sprawozdania ztozonego do
Wersja sprawozdania

MIIR
Numer umowy dotacji Nalezy uzupenic¢ zgodnie z umowg — To nie jest numer projektu
Tytut projektu Nalezy uzupetic¢ zgodnie z umowg, dodajgc numer projektu
Nazwa Dotacjobiorcy Nalezy uzupetni¢ zgodnie z umowa
Zaplanowgny W mowie od Nalezy uzupetnic do | Nalezy uzupetni¢ zgodnie z umowg
okres realizacji projektu zgodnie z umowg

Nalezy podac¢

date poczagtkowg
Okres sprawozdawczy od | okresu za jaki do
sktadane jest
sprawozdanie

Nalezy podac date korncowg okresu
za jaki sktadane jest sprawozdanie

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe osoby Telefon

sporzgdzajgce]

sprawozdanie Fax

email
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

Nalezy wpisa¢ wartos¢ zgodng z umowg o udzielenie dotacji (%) oraz
aktualnym budzetem rocznym

Whniosek o ptatno $¢é

Whnioskujemy o przekazanie kolejnej/ostatniej transzy w wys (o] (o X-Tor [ PLN
(5310 1T = PLN)

Ja nizej podpisanaly o$wiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg rzetelne
I prawdziwe oraz ze przedstawione sprawozdanie jest zgodny z postanowieniami ww. umowy
dotacji.

Wszystkie dane finansowe przedstawione w sprawozdaniu odzwierciedlajg wydatki poniesione
wytgcznie w celu realizacji projektu oraz sg zaptacone i mozliwe do jednoznacznego powigzania
Z projektem.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania instytuciji

Miejscowos¢ i data: Podpis/-y:

] A j Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna TROZWOIT B
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

Pkt 1.1 Czy zakladane dziatania zostaty zrealizowane w wymiarze okreslonym
w projekcie? Jesli nie - dlaczego? Jesli tak, nalezy je doktadnie opisac.

Dziatanie

Stan realizacji w okresie sprawozdawczym

Dziatanie 1

Nalezy opisa¢ zadania realizowane w okresie sprawozdawczym, zgodnie ze
Opisem dziatan zaplanowanych do realizacji zamieszczonym we wniosku
0 udzielenie dotacji. Nalezy opisac tylko dziatania zrealizowane.

Pkt 1.2 Opis problemow, opdznien

Dziatanie

Problemy, op6 znienia, ktére wyst apity lub zostaly zdiagnozowane w okresie sprawozdawczym

Dziatanie 1

Nalezy opisa¢ wszystkie problemy oraz opdznienia w zakresie zadan, ktore
miaty by¢, a nie zostaly zrealizowane w zatozonym okresie zgodnie ze
Opisem dziatari zaplanowanych do realizacji zamieszczonym we wniosku o
udzielenie dotacji.

Pkt 1.3 Informacja na temat sposobu wyboru wykonawcow

Dziatanie Przedmiot Wartos¢ Tryb*/rozeznanie Status (wszczete lub [ Uwagi
zamowienia zamoOwienie rynku udzielone)
Dziatanie 1 Nalezy dla kazdego z wydatkéw/grupy wydatkdw w dziataniu wypetni¢ osobny

wiersz tabeli. Dane powinny byc zgodne z dokumentacjg
przetargowa/rozeznaniami rynku.

i 4 /OJU Fundusz Spéjnosci
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

Pkt 2.1 Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania

Zrédto finansowania

Budzet projektu na rok.... (zgodnie z umowg)

Biezacy okres sprawozdawczy*

Od poczatku realizacji projektu

PLN % PLN % PLN %
Kwota dotaciji 90 000 90% 45 000 50% 72 000 80%
Wktad wtasny 10 000 10% 7 000 70% 8 000 80%
Ogétem 100 000 100% 52 000 52% 80 000 100%

Pkt 2.2 Rozliczenie transz dotacji

Nr transzy Kwota wyptacona w ramach umowy Kwota wydatkowana % wydatkowania
1 2 3 4=3/2
| transza
Il transza
Il transza
IV transza

SUMA

Pkt 2.3 Informacja o uzyskanych odsetkach bankowych

Lp. Odsetki za okres od ... do...

Kwota

1.

2

SUMA
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

Zestawienie dokumentow ksiegowych — zatgcznik do sprawozdania

Dziatanie

Nalezy przyporzgdkowac wydatek do wiasciwego dziatania zgodnie z wnioskiem o
udzielenie dotacji.

Numer dokumentu

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu bez jakichkolwiek innych sformutowan, skrétéw (np.:
dla faktury VAT nr 44/66/08 nalezy wpisac: 44/66/08).

Data wystawienia

Data wystawienia dokumentu.

Data zaptaty dokumentu (a nie ujecia wydatku w ewidencji ksiegowej projektu). W

Data zaptaty przypadku wynagrodzenh to data zaptaty wynagrodzenia oraz daty zaptaty pochodnych.
W przypadku wydatkdw partneréw sg to daty poniesienia wydatku a nie refundaciji.
Opis wydatku Nalezy opisac czego dotyczyt wydatek w sposdb umozliwiajgcy ocene jego

kwalifikowalnosci.

Kwota brutto (PLN)

Nalezy podac kwote dokumentu brutto, niezaleznie od tego, jaka jej czes$¢ stanowi
wydatek niekwalifikowalny np. wartosc¢ catej listy ptac

Kwota netto (PLN)

Nalezy podac kwote dokumentu netto, niezaleznie od tego, jaka jej czes¢ stanowi
wydatek niekwalifikowalny. W przypadku wynagrodzen kwota brutto=kwota netto.

Kwota VAT (PLN)

Nalezy podac¢ kwalifikowalng kwote podatku VAT, tgcznie dla czesci dotyczgcej dotaciji i
wktadu wiasnego.

Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych (PLN)

Nalezy podac kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktora zostata sfinansowana ze srodkow
projektu, tak dotacji jak srodkow wtasnych.

Z tego ze $rodkow
pochodz gcych z dotacji (PLN)

Nalezy podac kwote wydatkow kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkow dotacji.

Z tego ze srodkdéw wiasnych
(PLN)

Nalezy podac¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych sfinansowanych ze srodkow witasnych.
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Instrukcja wypetniania sprawozdania

v'Poszczegodlne wydatki (dokumenty ksiegowe) muszg by¢ wyczerpujgco opisane.

v’ Dokumenty ksiegowe w zestawieniu majg by¢ pogrupowane wg dziatan.
Z kolei w ramach dziatan chronologicznie wg daty zaptaty.

v'Zestawienie musi by¢ potwierdzone przez Giéwnego Ksiegowego/Skarbnika
Dotacjobiorcy.
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Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
Departament Programow Pomocowych
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
www.popt.gov.pl
popt@mir.gov.pl

Dziekuj e za uwag e!
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