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Nabdr na pracownika Biura Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa ogfasza nabér na
pracownikéw Biura w petnym wymiarze czasu pracy.

Stanowisko nr 1: Obstuga Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
Osoba zatrudniona w Biurze Zwigzku bedzie odpowiedzialna przede
wszystkim za:
1) koordynacja procesu oceny projektow:
a) przygotowanie procesu powotania Komisji Oceny Projektow,
b) przygotowanie wyboru ekspertéw do oceny merytorycznej
projektéw,
c) ocena projektow za zgodno$c ze strategia ZIT,
d) petnienie funkcji sekretarza Komisji,
2) udziat w opracowywaniu propozycji kryteriéw wyboru projektow
3) udziat w opracowywaniu warunkéw konkursowych
4) wsparcie przygotowywania przez Cztonkéw Zwigzku wnioskdw
o dofinansowanie

Stanowisko nr 2: Prowadzenie sekretariatu Zwigzku - zatrudnienie na czas
okredlony, przewidywany okres do marca 2020r. Osoba zatrudniona
w Biurze Zwigzku bedzie odpowiedzialna przede wszystkim za:
koordynacja obiegu korespondencji w Biurze Zwigzku, w tym
prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwieri publicznych
przez Biuro Zwigzku, zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020
prowadzenie spraw organizacyjnych Biura Zwigzku
obstuga organizacyjna spotkan
do czasu odejécia na urlop macierzyriski osoby prowadzacej sekretariat
Zwigzku, osoba nowo zatrudniona bedzie zaangazowana w sprawy
biezgce dziatalnosci Biura.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze;
Udokumentowany, co najmniej dwuletni staz pracy;
Znajomos¢ nastepujacych dokumentéw:
- Statut Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego;
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- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa $laskiego na lata
2014-2020, wraz z dostepnym projektem uszczegdtowienia;

- Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
wraz z dostepnym projektem uszczegdtowienia;

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-
2020;

- Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw w programach
operacyjnych;

- Ustawa prawo zamoéwien publicznych;

Wymagania dodatkowe:

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw WORD, EXCEL,
POWER POINT

e Znajomosc jezyka obcego - preferowany angielski;

e Umiejetnosc¢ tatwego nawigzywania kontaktow i otwartosé.

e Osoby aplikujgce na stanowisko obstugi projektéw Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych: doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora
finanséw publicznych lub/i w przygotowaniu i realizacji projektow
finansowanych ze srodkéw UE;

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
e 7yciorys zawodowy (CV);
» kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe i staz pracy;
danych
o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o petnej

e oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie osobowych,

zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Informacje dodatkowe:
Konkurs ma charakter dwuetapowy:

e | etap —test merytoryczny

o || etap —rozmowa kwalifikacyjna.
Do testu merytorycznego zostang dopuszczeni kandydaci, ktérzy spetnig
wymagania formalne.
Szczegbtowy opis przebiegu naboru okresla Regulamin naboru pracownikéw
Zwigzku Centralnego
www.subregioncentralny.pl w Biuletynie Informacji Publicznej.
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Oséwiadczenia, CV, list motywacyjny powinny by¢ wiasnorecznie podpisane.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym
powinny zosta¢ zfozone wraz z ttumaczeniem przysiegtym.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z opisem ,,Nahdr na pracownika
Biura ZSC na stanowisko ......". w terminie do 19 pazdziernika 2018 r. na adres:
Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 35 A,
Budynek nr 3, pokéj 102
44-100 Gliwice
Aplikacja powinna zawierac nr telefonu kontaktowego oraz adres mailowy.

Dodatkowe informacje:
o Dokumenty, ktére wptyng do Biura Zwiazku po wyznaczonym terminie nie
beda rozpatrywane.
e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Biurze Zwigzku pod numerem
telefonu: 32 461 22 50.
e Nadestane oferty nie bedg odsytane.
e Miejsce $wiadczenia pracy: Gliwice, ul. Bojkowska 35 A.
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