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ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zaméwienie nie przekracza kwoty wyrazonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice
zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania:
~Maodyfikacja strony internetowej Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego wraz ze wsparciem technicznym”.

CPV: 72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW
CPV 72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
i wsparcia.

I. Zamawiajgcy:

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego, ul. Wincentego Pola 16,
pok. 119, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, email: biuro@subregioncentralny.pl.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” z dnia 20.12.2020 r. w trybie rozeznania
rynku.

Ill. Przedmiot zaméwienia:

1. ZamoOwienie podstawowe:
a) modyfikacja strony internetowej Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu
Centralnego Wojewddztwa Slaskiego zgodnie  ze specyfikacja zawartg w
szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia (zat. 1 OPZ);
b) modyfikacja i rozbudowa lub budowa nowej platformy identyfikacji projektow ZIT
(w tym systemu monitorowania projektéw) w strefie dla zalogowanych na stronie
internetowe] Zwigzku zgodnie ze specyfikacja zawartg w szczegdtowym opisie
przedmiotu zamodwienia (zat. 1 OPZ);

2. Zamodwienie uzupefniajace:
a) Zamawiajacy przewiduje udzielnie zamdwienia uzupetniajgcego w kwocie
nieprzekraczajgcej 3.600,00 zt brutto na realizacje dodatkowych modyfikacji na
stronie internetowe] lub wsparcie techniczne w zakresie prowadzenia strony
internetowe] dla pracownikéw Biura.
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IV. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

Szczegétowy zakres przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Opis przedmiotu zamowienia.

V. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji zamowienia:
a) dla zaméwienia podstawowego Etap | - ma ksymalnie 2 miesigce od daty zawarcia
umowy;
b) dla zaméwienia podstawowego Etap Il - maksymalnie do korica IV kwartatu 2022 r;
c) dlazamoéwienia uzupetfniajacego wynosi do 3 lat od daty zawarcia umowy.
2. Szczegdtowy zakres dotyczacy terminu wykonania zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia.

V1. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Wszystkie zmiany i modyfikacje wprowadzane na stronie internetowej muszg spetniac
Miedzynarodowe standardy dostepnosci stron internetowych dla osob niepetnosprawnych —
WCAG 2.1.

2. Wykonawca zapewnia roczng gwarancjg na zrealizowane modyfikacje strony internetowej od
momentu podpisania protokotu odbioru poszczegdlnych etapow/zadan.

3. Wykonawca w ofercie wskaze Zamawiajagcemu osobe odpowiedzialng za obstuge catosci
zaméwienia i poda dane kontaktowe tej osoby (lub osoby zastepujgcej). Zamawiajacy bedzie
uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z zamowieniem i jakoscig $wiadczonych
ustug.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacego monitorowania postepow prac wraz
z akceptowaniem przygotowywanych modyfikacji.

5. Po zrealizowaniu prac Wykonawca wprowadzi modyfikacie na stronie internetowej
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy dokona weryfikacji poprawnosci wprowadzonych zmian i dziatania panelu
administracyjnego. W przypadku uwag/dostrzezonych btedéw Wykonawca zobowiazuje sig
do dokonania niezbednych korekt w terminie 2 tygodni od przekazania uwag przez
Zamawiajgcego.

7. Po akceptacji wprowadzonych korekt ze strony Zamawiajacego, Wykonawca wdrozy wersjg
ostateczng na stronie internetowej Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostgp do panelu administracyjnego strony internetowej
oraz przekaze dane do FTP celem przygotowania wszystkich zmian.

9. Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowg na éwiadczenie ww. ustug. W celu zawarcia
umowy nalezy stawi¢ sie w miejscu i terminie, ktére po dokonaniu wyboru Wykonawcy
zostana wskazane przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie umow drogg
korespondencyjna lub kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

10. Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania catosci zamdwienia.

11. Zamawiajacy gwarantuje zrealizowanie zamowienia podstawowego.
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VII. Wynagrodzenie Wykonawcy:

Zamdwienie podstawowe:

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowany przedmiot zamOwienia jest wynagrodzeniem
ryczattowym. W cenie ryczattowej brutto musza by¢ zawarte wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji zamowienia.

2. Wykonawca w cenie oferty musi przewidzie¢ wszystkie okolicznodci, ktdre mogg wplynac na
cene zamowienia. Proponowana przez Wykonawce cena brutto jest ceng ostateczna.

3. Platnoéé za realizacje zaméwienia podstawowego dokonywana bedzie w dwoch czgsciach:

a) po zrealizowaniu modyfikacji na stronie internetowej oraz po zakonczeniu |
Etapu modyfikacji i rozbudowy lub budowy nowej platformy identyfikacji
projektéw ZIT w strefie dla zalogowanych (dotyczy prac dla ktérych termin
realizacji wynosi 2 miesigce);

b) po zrealizowaniu Il Etapu tj. rozbudowy formularza zgtoszen w zakresie
monitorowania w platformie identyfikacji projektow ZIT w strefie dla
zalogowanych (dotyczy prac dla ktérych termin realizacji wynosi do korica IV
kwartatu 2022 r.)

4. Platnoé¢ za wykonane ustugi wynosi 14 dni, od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury FV.

5. Podstawa do wystawienia faktury FV jest podpisany przez przedstawicieli Stron protokat
odbioru realizacji ustugi.

Zaméwienie uzupetniajace:

1. Rozliczenia z Wykonawca odbywac sie beda sie na podstawie faktycznej ilosci zrealizowanych
ustug w zaleznoéci od rodzaju (modyfikacje strony internetowej/wsparcie techniczne)
zgodnie z przedstawiong wyceng Wykonawcy.

2. Platnoé¢ za wykonanie wykonane ustugi wynosi 14 dni, od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury FV.

3. Podstawg do wystawienia faktury FV jest podpisany przez przedstawicieli Stron protokot
odbioru realizacji ustugi.

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawca musi spetniaé tacznie nastepujgce warunki:

1. O realizacje przedmiotu zaméwienia ubiega¢ mogg sie Wykonawcy, posiadajacy wiedze
i doéwiadczenie w zakresie realizacji ustug polegajacych na projektowaniu i wdrazaniu stron
internetowych.

2. Zaakceptowaé bez zastrzezeri wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

3. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

4. Dysponowaé potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego
wykonania zamoéwienia:

a) Zamawiajacy uzna warunek doswiadczenia za spetniony, jezeli Wykonawca
oéwiadczy, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a
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jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej 3 zamdwienia dla co najmniej 3 réinych Zamawiajacych, polegajace na
wykonaniu strony internetowe;j.

Zamawiajgcy wymaga w tym zakresie ztozenia przez Wykonawce wykazu zrealizowanych
ustug (stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego). Wykaz powinien zawierac
informacje o zakresie zrealizowanych ustug wraz z podaniem daty wykonania, podmiotdw na
rzecz ktorych zostaty wykonane oraz adresu strony internetowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonego oswiadczenia, poprzez
wezwanie Wykonawcy do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych w postaci referencji
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje wskazanej w wykazie ustugi.

W celu unikniecia konfliktu interesow posiadac status podmiotu niepowigzanego osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca niespetniajagcy warunkéw zostanie z postepowania wykluczony. Spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie ocenianie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Ocena spetnienia ww. warunkéw zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w
ofercie oraz zatgczonych do oferty dokumentow.

IX. Termin zwigzania ofertq:

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertq przez okres 30 dni liczac od dnia sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

/

L

o

27

)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej.
Oferta powinna zawiera¢:

- Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2),

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3),

- Wykaz zrealizowanych ustug (Zatgcznik nr 4).
Oferta powinna zawiera¢ pethomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie
wynika z dokumentdw zataczonych do oferty.
Zamawiajgcy za date wptywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w formie
elektronicznej na adres email Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy
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wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢
nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien i
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy
dopuszcza przestanie skanu oryginatéw oswiadczenia woli (tj. Zataczniki nr 2-4) z
zastrzezeniem, ze dokumenty w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez
Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawcy winni przedstawi¢ wylgcznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej specyfikacji. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Xl. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 22.10.2021 r. na adres email: biuro@subregioncentralny.pl.
2. Oferty zfozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XIl. Opis kryteriéw wyboru oferty oraz wagi kryteriow i sposoéb oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow wyliczonych
w oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

1) cena—waga 60% (60 pkt)
2) doswiadczenie — waga 40% (40 pkt)

WZORY OBLICZEN:

1) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone w nastepujacy sposoéb:
C=(Cmin / Coferta) * 60 pkt.,

Cmin- 0znacza najnizszg cene zaoferowang w postgpowaniu,
Coferta - cena badanej oferty.

Zamawiajgcy zaokragli wynik z doktadnoscia do dwaéch miejsc po przecinku, zgodnie z
regutami matematycznymi.

2) Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczone w nastepujacy sposob:

Za kazdg wykonang ustuge przez podmiot realizujgcy zamoéwienia, zgodnie z ponizszym
schematem:

- Opracowanie 3 stron internetowych - 0 pkt,

- Opracowanie 4-9 stron internetowych - 20 pkt,

- Opracowanie 10-20 stron internetowych - 25 pkt.
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- Opracowanie 21 stron internetowych i wiecej - 40 pkt.

Zamawiajacy wymaga w tym zakresie ztozenia wykazu realizowanych ustug (Zatacznik nr 4) do
uzyskania punktéw w ramach pozacenowych kryteriéw oceny. Ustugi powinny byc¢ realizowane w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie.

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
Xill. DODATKOWE INFORMACIE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych w
ztozonych dokumentach.

2. Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z
przedstawionej propozycji.

3. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwota¢ warunki
zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty.

5. Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zapytania ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia,

c) wystapi zmiana okolicznoéci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skiadania ofert.
Informacje o odwofaniu zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogloszenie o zapytaniu ofertowym oraz przekaze
Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

7. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang zfozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tresé oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkow przystgpienia do zapytania ofertowego,

d) beda zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie moina uzna¢ za oczywista
omytke rachunkowa.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne
omyfki. Informacje o poprawieniu omyfek Zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach
zapytania ofertowego.
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9. Wykonawce, ktéry ztozyt oferte i ktory wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie jednokrotnie do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

10. Wybor oferty:

a) w przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana nie podpisze
umowy W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej spoéréd pozostatych ofert zapytania
ofertowego lub zémkniqcia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty,

b) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

c) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zfozone
oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteriow,
zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreélonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny.
Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w
ztozonych ofertach.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA :

Agnieszka Juszczyk, e-mail: agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 49
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