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ZAPYTANIE OFERTOWE

(Zamdwienie nie przekracza kwoty wyrazonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.) |

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Wincentego Pola 16, zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
pn:

Zakup licencji systemu do wideokonferencji, przeprowadzenia tajnego i jawnego gtosowania wraz
ze wsparciem technicznym.
CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne, 7200000-5 Ustugi
informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia

l. Zamawiajacy:

1) Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, pok. 119, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874.

II.  Tryb udzielenie zamowienia:

1) Postgpowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadami okreélonymi |
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Spéjnosci
na lata 2014 - 2020”* oraz na podstawie wewnetrznego ,Regulaminu udzielania
zamowieri publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 zt netto?”
w trybie rozeznania rynku.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest zakup licencji systemu do audio-wizualnej komunikacji
elektronicznej i przeprowadzenia tajnego i jawnego glosowania z waga gloséw.

2) Termin realizacji zakresu zamdwienia:
-licencja 12 miesieczna od dnia 29.04.2021 r.
-dostarczenie licencji w ciggu 3 dni od momentu zlozenia zaméwienia przez

Zamawiajgcego.

3) Szczegotowa specyfikacja systemu:

1 Wytyczne z dnia 21 grudnia 2020 r.
G Przyjetego uchwaty nr 48/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z dnia 16 kwietnia
2019,
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a. Zamodwienie dotyczy dostarczenia, skonfigurowania oraz uruchomienia systemu
stuzacego do obstugi wideokonferencji, zdalnych spotkan organizowanych przez
Biuro Zwigzku oraz przeprowadzenia tajnego i jawnego glosowania wraz z udziatami
wagi gfosu na Walnych Zebraniach Cztonkéw Zwigzku oraz Zebraniach Zarzgdu
Zwigzku.

b. Wykonawca zapewnia instruktaz co do sposobu obstugi systemu oraz zapewni
przeprowadzenie glosowania probnego, z udziatem przedstawiciela Wykonawcy,
w siedzibie Zamawiajacego (Gliwice) przed planowanym Walnym Zebraniem
Cztonkdw Zwigzku.

c. Wykonawca zapewni dodatkowe wsparcie techniczne zdalne w wymiarze 6 h. Zakres
wsparcia bedzie obejmowat:

-zmiany konfiguracji dostarczanych ustug w ramach umowy,
-nadzér nad uzytkowanym oprogramowaniem,
-udzielanie biezgcej pomocy wskazanym przez Zamawiajgcego pracownikom,
-ustuga wsparcia przed i podczas spotkari online.
Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania 6 h wsparcia technicznego. Zamawiajacy
gwarantuje zrealizowanie 3 h wsparcia technicznego.

d. Zamawiajacy bedzie wykorzystywat system do organizacji Walnych Zebran Czionkéw
Zwiazku, podczas ktérych zostanie przeprowadzone glosowanie tajne i jawne z wagg
gloséw. Kazdy z uprawnionych do gtosowania posiada 3 warianty glosow (za,
przeciw, wstrzymuje sie od gtosu), dodatkowo gtos kazdego z uprawnionych do
glosowania uczestnikdw posiada inng wage (1-4). llos¢ oséb uprawnionych do
gtosowania - 81. Maksymalna liczba 0s6b uczestniczagcych w jednym zebraniu — 100.
Uczestnicy zebrania logujg sie przez przegladarke internetowg. System powinien
posiadaé funkcje automatycznego obliczania wynikéw glosowan z mozliwoscig
sporzadzenia protokotéw z tych gtosowan. Protokoty powinny posiada¢ mozliwosc
generowania do pliku w formacie .pdf. System powinien posiada¢ funkcje
podawania na hiezagco wynikéw gtosowarn w formie graficznej (np. zestawienie
tabela, wykres). System powinien zapewni¢ wysoki poziom bezpieczefistwa
w zakresie przeprowadzenia glosowania tajnego. System powinien posiadac
dodatkowa funkcje generowania listy obecnosci oraz obliczania kworum
uczestnikow.

e. Zamawiajacy bedzie wykorzystywat system do organizacji Zebran Zarzgdu Zwigzku,
podczas ktérych zostanie przeprowadzone glosowanie jawne i tajne. Kazdy
z uprawnionych do glosowania posiada 3 warianty gloséw (za, przeciw, wstrzymuje
sie od gtosu). lloé¢ os6b uprawnionych do gtosowania — 15. Maksymalna liczba oséb
uczestniczacych w jednym zebraniu — 35. Uczestnicy zebrania logujg si¢ przez
przegladarke internetowa. System powinien posiada¢ funkcje automatycznego
obliczanie wynikéw glosowari ze sporzadzeniem protokotéw z tych glosowan.
Protokoty powinny posiadaé¢ mozliwo$¢ generowania do pliku w formacie .pdf.
System powinien posiada¢ funkcje podawania na biezgco wynikéw glosowan w
formie graficznej (np. zestawienie tabela, wykres). System powinien zapewni¢ wysoki
poziom bezpieczeristwa w zakresie przeprowadzenia gtosowania tajnego. System
powinien posiada¢ dodatkowa funkcje generowania listy obecnosci oraz obliczania
kworum uczestnikow.
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f. Zamawiajacy bedzie wykorzystywat system do organizacji spotkan, szkolen online bez

potrzeby wykorzystywania funkcji glosowania. Maksymalna liczba o0séb
uczestniczgcych w spotkaniach — 100.

g. System do wideokonferencji powinien posiadac ponizsze funkcjonalnosci:

i.  system musi umozliwia¢ realizacje wirtualnych spotkari z wykorzystaniem
kanatéw audio i wideo dla maksymalnie 100 oséb,

ii.  system bedzie dostepny dla uczestnikéw za posrednictwem sieci komputerowej
przez przegladarke internetowa lub mozliwa do bezptatnego pobrania aplikacje,

iii.  system posiada funkcje wyciszania/wtaczania mikrofonu uczestnikom,

iv.  system daje mozliwo$¢ udostepniania tresci w szczegdlnosci dokumentdw,
prezentacji, widoku ekranu,

v.  system posiada funkcje czatu miedzy uczestnikami spotkania z mozliwoécia
zapisywania tresci czatu,

vi.  system posiada funkcje nagrywania spotkar (zapis video i audio),
vii.  system szyfruje wszystkie organizowane spotkania (system posiada funkcje
zabezpieczenia spotkania hastem),
viii.  system posiada funkcje poczekalni,

ix.  system daje mozliwos$¢ podziatu uczestnikdw na role tj. administrator/host oraz
osoby zaproszone (Host powinien posiada¢ mozliwos¢ wytgczenia/wiyczenia
mikrofonu kazdemu z uczestnikéw),

X.  mozliwos¢ przeprowadzenia ankiety z udziatem uczestnikéw spotkania (system
generuje krotki formularz ankiety, ktory jest wyswietlany wszystkim uczestnikom
spotkania na ekranie z mozliwoscig wyboru odpowiedzi), odpowied? na ankiete
powinna by¢ mozliwa do pobrania w formacie .pdf,

xi.  system umozliwia stworzenie do 10 jednoczesnych pokoi/sesji/spotkan.

IV. Zastrzeienia Zamawiajacego:

1)

2)

3)

4)

5)

Zwigzek Gmin | Powiatéw
Subregionu Cenlralnego

System powinien zapewni¢ bezpieczefistwo dostepu do spotkar na ktérych odbywajg sie
glosowania jawne i tajne, zapewniajgc mozliwo$¢ weryfikacji uczestnikdw
uczestniczgcych w spotkaniach.

System nie narzuca ograniczen w zakresie celéw wykorzystania.

System powinien spetnia¢ zasady przetwarzania danych wynikajgce z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czesciowych. System powinien posiadaé
wszystkie funkcje opisane w czeéci 3 niniejszego zapytania (Opis przedmiotu
zamowienia).

Zamawiajgcy nie stawia wymagari dotyczacych kompetencji lub uprawniert do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw.
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6) Jezeli upowaznienie do podpisania i ztozenia oferty nie wynika z dokumentéw ztozonych
w ofercie takich jak: odpis z wtasciwego rejestru, do oferty nalezy dofgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

7) Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnosc
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania oraz zobowigzani s3
ustanowic Pethomocnika  do reprezentowania ich w  postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje sig, ze petnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petnomocnictwo do podwiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
dokumentéw. Pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej,
mieé forme pisemna. Fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynikac z zatgczonych do
oferty dokumentéw, wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Warunkiem udziatu w postepowaniu jest podpisanie przez Wykonawce oswiadczenia,
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia muszg o$wiadczyc, ze:

a) sa uprawnieni do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia
dziatalnosci,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie,

c) dysponujg potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

d) przedmiot zamoéwienia zrealizujg zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
normami prawa oraz standardami przyjetymi dla tego typu ustug/dostaw,

e) zapoznali sie i akceptujg warunki i zastrzezenia zawarte w zapytaniu ofertowym
oraz zatacznikach do tego zapytania,

f) uzyskali wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji
przedmiotu zaméwienia,

g) cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
powyzszego zamowienia,

h) nie sa powiazani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajacym?,

i) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1 ustawy dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z poZn. zm.

3 Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspalnik spotki cywilnej lub spétki osohowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Piatnosci:

1)

2)

3)

Za wykonanie w.w dostawy licencji, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe, zgodne z przedstawiong ofert3 cenowa, po dostarczeniu licencji
Zamawiajgcemu.

Za wykonanie w.w ustugi wsparcia technicznego, Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy
wynagrodzenie proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych godzin wsparcia, zgodne
z przedstawiong ofertg cenowa, po zrealizowaniu ustugi Zamawiajgcemu.

Podstawg wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT/rachunek wystawiona/y przez
Wykonawce.

Podstawe do wystawienia faktury VAT/rachunku stanowi podpisany bez zastrzeien
protokét odbioru, stwierdzajgcy wykonanie zleconej ustugi lub dostawy.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty zfozenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

Wyptata wynagrodzenia odbedzie sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na dokumencie wskazanym w pkt 3.

Zamawiajgcy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na adres:
biuro@subregioncentralny.pl

Kryterium oceny ofert:

1)

Oferty oceniane beda w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert :

Cena - 100%.

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena. Oferta z najnizsza
ceng sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate proporcjonalnie
mniej, wedtug formuty:

C=(Cmin / Coferta) * 100 pkt.,

Cmin - oznacza najnizszg ceng zaoferowang w postepowaniu,

Coferta - cena badanej oferty.

Zamawiajgcy zaokragli wynik z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z regufami matematycznymi.

Sposob przygotowania oferty:

1)
2)

3)

4)

Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Cenlralneso

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej.

Oferta powinna zawiera¢:

a) Formularz Cenowy (zatacznik nr 1),

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 2).
Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujgcej
oferte nie wynika z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

Zamawiajgcy za date wplywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w formie
elektronicznej na adres email Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy
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wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych
moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
i uzupetnien dotyczacych tresci zfozonych ofert.

6) Oferte sktada sie pod rygorem niewazinosci w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza przestanie skanu oryginatéw oswiadczenia woli (tj. zat.1-2) z zastrzezeniem,
ze dokumenty w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7) Dokumenty moga by¢ podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

8) Wykonawcy winni przedstawi¢ wytacznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszej  specyfikacji. Wykonawca ponosi  wszystkie  koszty  zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do
dnia 13.04.2021 r., do godz. 15.30.

X. Dodatkowe informacje:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych
w ztozonych dokumentach.

3) Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

4) Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

5) Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienic lub odwota¢ warunki
zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajgcy
przekaze Oferentom, ktérzy ztozyli oferty.

6) Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zapytania
ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest
niecelowa,

d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert. Informacje o odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajacy przekaze Oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.
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8) Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu skfadania ofert,

b) tresc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) Oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkow przystgpienia do zapytania ofertowego,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za
oczywistg omytke rachunkowsa.

9) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci
w informacji o wynikach zapytania ofertowego.

10) Oferenta, ktory ztozyt oferte i ktdry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych os$wiadczen lub
dokumentow, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie.

11) Wybdr oferty:

a) w przypadku jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy lub nie podejmie zlecenia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert zapytania ofertowego lub
zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

12) Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie oferentow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w
zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawia¢ cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Osoba uprawniona do kontaktdw:

Agnieszka Juszczyk, tel. 32 461 22 50 (agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl).

i ol

Zagtepca Dyrektora
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