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Z5C.271.24.2019 Gliwice, 06.03.2019 r.

Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego
ul. Bojkowska 35A, 44-100 Gliwice
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na wykonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania przetargowego na wykonanie dokumentacji aplikacyjnej w ramach programu LIFE
dla Cztonkéw Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego
kod CPV: 79111000-5 (ustugi w zakresie doradztwa prawnego)
wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej:

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie czynnosci zwigzanych ze wszczeciem i przeprowadzeniem
postepowania przetargowego zgodnie z Prawem zamdwier publicznych na wykonanie dokumentacji
aplikacyjnej w ramach programu LIFE dla Czlonkéw Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu
Centralnego Wojewédztwa Slaskiego.

Do szczegotowych zadan Wykonawcy przy realizacji powyiszego postepowania bedzie nalezeé:
1. Sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (tj. formularz ofertowy oraz
pozostale zataczniki za wyjgtkiem opisu przedmiotu zaméwienia i wzoru umowy)
W postgpowaniu przetargowym na wybér wykonawcy dokumentacji aplikacyjnej w ramach
programu LIFE dla Cztonkéw Zwiazku Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego;

2. Pomoc w przygotowywaniu regulaminu komisji przetargowej;
3. Prowadzenia dokumentacji postepowari przetargowych, w tym:

a. Przygotowanie i zamieszczenia ogloszert w Biuletynie Zaméwieri Publicznych lub
przygotowanie i przestanie ogtoszenia do Urzedu Publikacji Unii Europejskich,

b. Przygotowanie ogloszenia i dokumentacj przetargowej do zamieszczenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego,

¢. Przygotowywanie pism w toku postepowania (odpowiedzi na'zapytania, modyfikacje
SIWZ, wezwania do uzupetnienia dokumentéw/zlozenia wyjasnieri, zawiadomieniu
o poprawieniu omytek, zawiadomieniu o wynikach postepowania),

d. Przygotowanie odpowiedzi na odwotania wykonawcdw,
e. Sprawdzenie poprawnosci ztozonych ofert,

4. Organizacja pracy komisji przetargowej i obstuga techniczna komisji przetargowej oraz udziat
w pracach komisji przetargowej;

5. Przygotowanie protokotéw komisji przetargowej oraz sporzadzenie protokotéw postepowan;

6. Udzielanie konsultacji w sprawach zamdéwien publicznych;
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7. Wspétpraca z pracownikami Biura Zwigzku Subregionu Centralnego dotyczacych realizacji
zamoéwienia publicznego;
8. Udziat w postepowaniach kontrolnych i pokontrolnych, ktérym poddany bedzie Zamawiajacy.

Il. Propozycia cenowa powinna zawieraé nastgpujagce dokumenty (wg wzordw
zamieszczonych w zatacznikach):

Formularz ofertowy;
Podpisane, opieczetowane oswiadczenie o braku powigzar kapitatowych oraz osobowych
z Zamawiajgcym’.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych dotyczacych wykonania poszczegélnych punktéow
zamowienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowaé wszystkie czeéci zamdwienia.

lll.  Pozadany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do czasu rozstrzygniecia
postepowania i/lub ewentualnej kontroli dokumentacji przetargowej, z zastrzezeniem, ze
wykonanie czynnosci wymienionych w punkcie 1.1 oraz 1.3 a-b powinno nastapi¢ w terminie
do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

IV.  Forma ptatnosci: przelew do 14 dni od otrzymania faktury/rachunku za wykonang ustuge.

V. Miejsce i termin ztoZenia propozyciji cenowej:

Propozycje cenowg wraz z wymienionymi powyzej dokumentami nalezy przesta¢é w formie
elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do dnia 14 marca 2019 r.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania systemu
informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamoéwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

VI Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o nastepujgce kryteria:

e cena-—100%

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte z najnizszg ceng za ustuge.

VII. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na swiadczenie ww. ustug.
Zamawiajacy ponosi koszty zwigzane z organizacjag spotkan, posiedzen, warsztatow,
honorariéw konsultantéw/ekspertéw — 0s6b trzecich biorgcych udziat w pracach.

3. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspdtfinansowanego ze érodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajagcym kapitatowo lub
osobowo. Powigzania, o ktdrych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

1 Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
2 przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmienié¢ lub odwotaé warunki
przetargu. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze oferentom, ktdrzy ztozyli
oferty.

6. Zamawiajgcy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkdéw przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie
moze nastgpi¢ w kaidym czasie przed uplywem terminu skfadania ofert. Informacje
o odwotaniu przetargu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane
jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, ktorzy ztozyli oferty.

8. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang zfozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tresc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania
warunkdw przystapienia do przetargu,

d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktdrych nie bedzie mozna uznaé za oczywista
omytke rachunkowa,

9. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne
omytki. Informacje o poprawieniu omytek zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach
przetargu.

10. Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte i ktory wraz z oferta nie ztozyt wymaganych
oswiadczent lub dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub
uzupetnienia dokumentow, ktére nie potwierdzajg spetniania warunkéw przystgpienia do
przetargu, procedure, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie do kolejnego oferenta,
chyba ze zachodzg przestanki zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru.

VIIl.  Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego:

Marta Frej, tel. 32 461 22 57.

Z powazaniem
Karolina Jaszczyk

i"Jyrekim]Biura Zwigkku
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