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Zapytanie ofertowe
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewo6dztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 35 A, 44-100 Gliwice

zaprasza do zfozenia propozycji cenowej na opracowanie graficzne i przygotowanie materiatow
informacyjno-promocyjnych w postaci elektronicznej i drukowanej oraz ich dostawe do siedziby
Zwiazku (kod CPV 79822500-7 ustugi projektéw graficznych, 79823000-9 ustugi drukowania
i dostawy)

wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej:

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie opracowania graficznego i przygotowania
w postaci elektronicznej i drukowanej nastgpujacych materiatéw informacyjno-
promocyjnych oraz ich dostawe do siedziby Zwigzku:

1.1.Kartka okolicznosciowa;
1.2.Certyfikat;
1.3. Papier firmowy.
2. Specyfikacja materiatow informacyjno-promocyjnych:

2.1.Kartka okolicznosciowa

Eormat 160 mm x 160 mm (wymiary kartki po ztozeniu)
Kolor Peten kolorowy, dwustronny (4+4 CMYK)
Papier Oktadka: Szlachetny, matowy karton (gramatura 350g)
Whkitadka z Zzyczeniami: Elegancki papier (gramatura 120g)
Kolor oktadki oraz wktadki — do wyboru przez Zamawiajgcego.
Koperta Tak, 150 szt. Koperta ksztattem dopasowana do kartki. Koperta w kolorze
kremowym.
Bigowanie tak
Naktad 150 szt.
Projekt graficzny | Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szaty graficzne] kartki
- ' w  postaci motywu  boionarodzeniowego (religijnego) oraz
z uwzglednieniem  Zzyczenn Swigtecznych  dostarczonych  przez
Zamawiajgcego.
Wzdr na kartce zdobiony rdoznymi technikami itp. ttoczenie, wycinanie
laserowe, zfocenie, srebrzenie, lakier punktowy UV itp.
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Druk i dostawa

Tak. Po wydrukowaniu 150 szt. kartki naleiy dostarczy¢ je wraz
z kopertami do siedziby Zamawiajgcego.

Plik PDF

Tak. Po ostatecznym zatwierdzeniu projektu graficznego, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu rowniez plik kartki w postaci elektronicznej
w formacie PDF.

Termin realizacji

Dostarczenie do siedziby Zamawiajacego najpézniej do 13.12.2017 r.

2.2.Certyfikat

Format Ad

Kolor Peten kolorowy, zadruk jednostronny 4+0 (CMYK)

Rodzaj 1

Projekt graficzny | Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szaty graficznej cer‘tyfikatu

poswiadczajgcego udziat w danym spotkaniu/szkoleniu, realizowanym
przez Zamawiajgcego.

Szata graficzna certyfikatu powinna by¢é zgodna z szatg graficzng
Zamawiajgcego oraz uwzglednia¢ odpowiednie oznakowanie logotypami
unijnymi oraz Zamawiajacego i adresu strony internetowej — zgodnie
z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Druk i dostawa

Nie dotyczy

Plik PDF

Tak. Po ostatecznym zatwierdzeniu projektu graficznego, Wykonawca
dostarczy Zamawiajagcemu wytgcznie plik certyfikatu w postaci
elektronicznej w formacie PDF (plik edytowalny).

Termin realizacji

Dostarczenie pliku certyfikatu najpdzniej do 13.12.2017 r.

2.3.Papier firmowy

Format s
Kolor Peten kolorowy, zadruk jednostronny 4+0 (CMYK)
Rodzaj . 2
Rodzaj papi'eru‘ offset 80 g/m2
Bialosé - min. 161 (CIE)
: Wykoriczenie Ciecie do formatu
Projekt graficzny | Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia dwoéch rodzajéw papieru
firmowego Zamawiajgcego poprzez aktualizacje zestawu obowigzkowych
logotypdw- dodanie barw Rzeczypaspolitej Polskiej.
Nakfad Kazdy rodzaj papieru wydrukowany w naktadzie 3 000 szt.

Druk i dostawa

Tak. Kazdy rodzaj papieru pakowany w paczki po 500 szt.
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Plik PDF Tak. Po ostatecznym zatwierdzeniu projektéw graficznego, Wykonawca
dostarczy Zamawiajagcemu wytgcznie plik certyfikatu w postaci
elektronicznej w formacie PDF (plik edytowalny).

Termin realizacji | Dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego najpdzniej do 22.12.2017 r.

3. Na etapie przygotowania projektow graficznych kazdego z ww. materiatéw Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ konsultacji w celu uzgodnienia szczegdétdw i akceptacji
przedstawianych propozycji graficznych. Wykonawca zobowigzany jest przedstawié
w terminie do 2 dni roboczych od podpisania umowy minimum 2 réznych wariantdw szaty
graficznej dla kartki okolicznos$ciowej oraz certyfikatu. Zamawiajagcy moze nie dokonac
wyboru szaty graficznej sposréd przedstawionych do finalnej realizacji. W zwigzku z czym
Wykonawca zobowigzany jest wowczas do przedstawienia kolejnych 2 rdznych wariantéw
szaty graficznej do wyboru przez Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych.

4, Po wyborze przez Zamawiajgcego ostatecznego wariantu szaty graficznej dla kazdego
z materiatow, Wykonawca dokona druku i dostarczy materiaty do siedziby Zamawiajgcego.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdéwienie muszg spetniac nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
- prowadzenie dziafalnosci gospodarczej w zakresie ustug sktadu, grafiki i druku,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia powyzszych informacji.

Propozycja powinna zawierac¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferte cenowg  brutto na formularzu ofertowym  stanowigcym  zafgcznik
nr 1 do zapytania. Cena powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego.
2. Podpisane, opieczetowane o$wiadczenie (zatacznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajgcym?.
3. Wyciag z rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
4. Wizualizacje:
- min. 2 propozycje kartki okolicznosciowej. Wzory muszg rdézni¢ sie przynajmniej
3 elementami (np. kolor zdobienia kartki, rodzaj i kolor papieru, wzér nadruku,
elementy dodatkowe).
- Min. 2 propozycje certyfikatu. Wzory muszg sie rézni¢ przynajmniej 3 elementami
(np. rodzaj czcionki, kolorystyka, dodatkowe elementy graficzne).

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.
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Oferowane przez Wykonawce kartki i certyfikaty zostang ocenione prze Zamawiajgcego na
podstawie przestanej przez Wykonawce wizualizacji. Wizualizacja powinna zawierac
minimalnie 3 zdjecia kazdej kartki oraz kazdego certyfikatu pod réinymi katami (aby
wiasciwie wyeksponowac elementy podlegajgce ocenie.

5. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3.

Miejsce i termin ztoZenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl

lub sabina.brys@subregioncentralny.pl do dnia 4 grudnia 2017 r.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajacego. Zamawiajgcy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow wyliczonych
w oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

1) cena —60% (60 pkt.)

2) walory estetyczne — 40 % (40 pkt.)

Wzory obliczen:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 60 pkt.

2) walory estetyczne
liczba punktéw przyznanych badanej ofercie/ najwyzsza punktacja osiggnieta dla tego kryterium
sposrod ztozonych ofert x 40 pkt

Punkty w kryterium ,Walory estetyczne” zostana przyznane na podstawie zataczonego do Oferty
min. 2 wizualizacji kartki okolicznosciowej oraz min. 2 wizualizacji certyfikatu.

Ocenie podlegac heda:
- kreacja graficzna kartki okolicznosciowej - od 1 do 5 pkt — tj. przejrzysto$¢ i nowoczesnosc
kompozycji, czytelne powigzanie tekstu z elementami graficznymi, zastosowane techniki zdobienia;

- kreacja graficzna certyfikatu - od 1 do 5 pkt — tj. tj. przejrzystos¢ i nowoczesnosc kompozycji,
czytelne powigzanie tekstu z elementami graficznymi, zastosowane elementy graficzne, spéjnosc
z identyfikacjg wizualng Zamawiajgcego.

Oceny dokona dwuosobowa komisja sktadajaca sie z przedstawicieli Zamawiajgcego.
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Punkty w kryterium ,Walory estetyczne” bedg oceniane na podstawie formularzy ocen wypetnionych
przez kazdego z cztonkéw Komisji Oceny ofert, bedacych pracownikami Zamawiajgcego. Punkty
zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji dokonujgcego oceny zgodnie z ww. skalg punktowa.
Liczba punktow przyznana przez cztonkéw komisji dla danego Wykonawcy zostanie zsumowana.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow — sume
punktow przyznanych za kryterium cena oraz walory estetyczne.

Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamoéwienia zgodnie
z art. 70" § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdin.
zm).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zaméwienia.

3. Forma pfatnosci: ptatnos¢ przelewem za zrealizowang ustuge w terminie do 14 dni od daty
otrzymania faktury na podstawie protokotu odbioru.

4. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia.

6. Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu wspdifinansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Sahina Brys, tel. 32 461 22 58.
Z powazaniem
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