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Z5C.271.18.2018 Gliwice, 27.04.2018 r.

Zapytanie ofertowe
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 35 A, 44-100 Gliwice
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na opracowanie graficzne, korekte jezykowa oraz
komputerowy sktad, tamanie i przygotowanie 1 publikacji w postaci
elektronicznej i drukowanej oraz jej dostawe do siedziby Zwigzku
(kod CPV 79822000-2 ustugi sktadu, 79822500-7 ustugi projektéw graficznych, 79823000-9 ustugi
drukowania i dostawy, 79821100-6 - ustugi korektorskie, 79800000-2 - ustugi drukowania
i powigzane, 79821000-5 - drukarskie ustugi wykanczalnicze)

wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej:

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie opracowania graficznego, korekty jezykowej oraz
komputerowego skfadu, famania i przygotowania jednej publikacji w postaci elektronicznej
i drukowanej oraz ich jej dostawe do siedziby Zwigzku wg nastepujacej specyfikacji:

Format Ad
Kolor | Druk peten kolorowy, dwustronny (4+4 CMYK)
Papier Oktadka — papier kredowy matowy o gramaturze 300 g

Srodek - papier kredowy matowy w kolorach pastelowych o gramaturze 150 g

Liczba stron 100-110 stron

Uszlachetnienia Folia matowa i lakier punktowy UV jednostronnie na okfadce

Sposab oprawy Zeszytowa - szycie 2 zszywkami ptaskimi

Uszlachetnienia Folia matowa

Naktad 150 egz

Projekt graficzny | W broszurze musza znalezé sie treéci merytoryczne dostarczone przez
' Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- odpowiedniego rozmieszczenia tekstu na stronach (z uwzglednieniem sugestii
Zamawiajacego),

- zakupienia grafiki i zdje¢ stanowigcych tto,

- dobrania schematow blokowych lub innych form graficznych do prezentac;ji tekstu,

- atrakcyjnego wyttuszczenia istotnych elementéw przedstawionych przez
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Zamawiajacego tresci,

- zastosowania logotypow unijnych oraz Zamawiajgcego i adresu strony
internetowe] — zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Korekta tekstu Wykonawca zobowigzany jest do wykonania korekty jezykowej tresci broszury
dostarczonych przez Zamawiajgcego

2. Na etapie przygotowania projekty graficznego broszury Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc
konsultacji w celu uzgodnienia szczegotow i akceptacji przedstawianych propozycji
graficznych. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w terminie do 3 dni roboczych od
podpisania umowy minimum 3 réznych wariantow szaty graficznej dla broszury. Zamawiajacy
moze nie dokona¢ wyboru szaty graficznej sposréd przedstawionych do finalnej realizacji.
W zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest wowczas do przedstawienia kolejnych 2
roznych wariantéw szaty graficznej do wyboru przez Zamawiajgcego w terminie
2 dni roboczych.

3. Po wyborze przez Zamawiajgcego ostatecznego wariantu szaty graficznej dla broszury,
Wykonawca dokona opracowania graficznego catosci broszury, korekty jezykowe] oraz
komputerowego sktadu, tamania tekstu. Projekt bedzie podlega¢ akceptacji Zamawiajacego.
Wykonawca zohowigzany jest do uwzgledniania wszelkich korekt i zmian zgtaszanych przez
Zamawiajacego do ostatecznego uzyskania akceptacji Zamawiajgcego
i przygotowania broszury do druku.

4. Przedmiot zamowienia zostanie wydrukowany i dostarczony do siedziby Zamawiajgcego
w terminie nie pdzniejszym niz do 30.05.2018 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:
- prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug sktadu, grafiki i druku,

- dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym,

- posiadanie doswiadczenia, w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
w zakresie nalezytej realizacji co najmniej 5 projektéw graficznych
i druku wydawnictw/publikacji o charakterze wizerunkowym.
Przyktadowe wydawnictwa/publikacje o charakterze wizerunkowym to: publikacja
korporacyjna, publikacja wizerunkowa firmy/instytucji, publikacja jubileuszowa.
W kazdej z publikacji, co najmniej 10 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia,
infografiki, wykresy, schematy. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie mogg to by¢ materialy
typu projekty graficzne prezentacji, wizytéwek, papierow firmowych, materiaty typu
gadzety lub ulotki reklamowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia powyzszych informacji.
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Propozycja powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

1. Oferte cenowa na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania. Cena
powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia, w tym koszty dostawy
do siedziby Zamawiajgcego.

2. Podpisane, opieczetowane o$wiadczenie (zatgcznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajgcym®.

3. Wyciag z rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4. Wykaz (zalgcznik nr 3) zrealizowanych w okresie ostatnich dwdch lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
w zakresie naleiytej realizacji co najmniej 5 projektéow graficznych i druku
wydawnictw/publikacji o charakterze wizerunkowym.

5. Do wykazu (zatgcznik nr 3) nalezy dotaczyc:

- portfolio Wykonawcy, tj. pie¢ (5) zrealizowanych przez niego publikacji o charakterze
wizerunkowym, np. publikacji korporacyjnej, publikacji wizerunkowej firmy/instytucji,
publikacji jubileuszowej. W kazdej z publikacji, co najmniej 10 % objetoéci powinny stanowi¢
m.in. zdjecia, infografiki, wykresy, schematy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie moga to by¢
materialy typu projekty graficzne prezentacji, wizytowek, papieréw firmowych, materiaty
typu gadzety lub ulotki reklamowe. Publikacje powinny by¢ dostarczone Zamawiajagcemu
w wersji papierowej i elektronicznej.

6. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4.
7. Opis potencjatu osobowego i technicznego Wykonawcy celem oceny kryterium nr 3.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia, zdolnoéciach finansowych Iub ekonomicznych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

Miejsce i termin ztoZenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 10 maja 2018 r.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajagce z niepoprawnosci dziatania systemu
informatycznego, skutkiem kt6rych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

! przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.
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Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

1) cena—60% (60 pkt.)

2) portfolio —30 % (30 pkt.)

3) potencjat osobowy i techniczny — 10% (10 pkt)

Wzory obliczen:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 60 pkt.

2) portfolio
liczba punktow przyznanych badanej ofercie/ najwyzsza punktacja osiggnieta dla tego kryterium
sposrod ztozonych ofert x 30 pkt

Punkty w kryterium ,Portfolio” zostang przyznane na podstawie zatgczonego do Oferty portfolio
Wykonawcy, tj. pieciu (5) zrealizowanych przez niego publikacji o charakterze wizerunkowym, np.
publikacji korporacyjnej, publikacji wizerunkowej firmy/instytucji, publikacji jubileuszowej. W kazdej
z publikacji, co najmniej 10 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia, infografiki, wykresy,
schematy. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie mogg to by¢ materialy typu projekty graficzne prezentacji,
wizytéwek, papierdw firmowych, materialy typu gadzety lub ulotki reklamowe. Publikacje powinny
by¢ dostarczone Zamawiajgcemu w wersji papierowe;j i elektroniczne;j.

Ocenie podlegac beda:

- kreacja graficzna catego zataczonego do oferty portfolio Wykonawcy - od 1 do 5 pkt — tj.
przejrzystoéé¢ kompozycji, nowoczesno$¢ kompozycji, czytelne powigzanie tekstu z elementami
graficznymi.

- oryginalnoé¢ catego zatgczonego do oferty portfolio Wykonawcy - od 1 do 5 pkt. — tj. wyjatkowos¢
i niepowtarzalno$¢ w podejéciu do prezentowanych opracowan graficznych (oryginalnosé
przedstawienia tematyki wiodgcej wydawnictwa, unikatowos¢ zastosowanych rozwigzan edytorskich,
graficznych, technicznych).

Oceny dokona trzyosobowa komisja sktadajgca sig z przedstawicieli Zamawiajgcego.

Punkty w kryterium ,Portfolio” bed3 oceniane na podstawie formularzy ocen wypetnionych przez
kazdego z cztonkéw Komisji Oceny ofert, bedgcych pracownikami Zamawiajgcego. Punkty zostang
przyznane przez kazdego cztonka komisji dokonujgcego oceny zgodnie z ww. skalg punktowg. Liczba
punktéw przyznana przez cztonkéw komisji dla danego Wykonawcy zostanie zsumowana.

3) potencjat osobowy i techniczny
Punkty w kryterium , Potencjat osobowy i techniczny” zostang przyznane na podstawie zatgczonego
do Oferty wykazu oséb (weryfikacja na podstawie CV), ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji
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zamowienia oraz opisu doswiadczenia drukarni (np. przyktadowe realizacje druku, zasoby
techniczne), w ktérej zostanie wykonany druk publikacji z niniejszego zapytania ofertowego.

Ocenie podlegac bedzie:

- grafik: osoba posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadczenie w opracowywaniu graficznym
materiatow drukowanych oraz ich przygotowaniu do druku — maks. 4 pkt

- korektor: osoba posiadajgca co najmniej 3-letnie doswiadczenie w korekcie jezykowej i stylistycznej
roznorodnych publikacji w jezyku polskim — maks. 3 pkt

- drukarnia: co najmniej 5-letnie doswiadczenie w realizacji ustug poligraficznych — maks. 3 pkt

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw — sume
punktéw przyznanych za kryterium cena oraz portfolio.

Zastrzeienia Zamawiajacego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamdéwienia zgodnie
z art. 70 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pé#n.
zm).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamdwienia dotyczacego broszury
jedynie do przygotowania projektu graficznego, korekty jezykowej oraz komputerowego sktadu
i tamania w wersji elektronicznej w przypadku gdy Instytucja nadzorujaca wydatkowanie przez
Zamawiajgcego $rodkéw finansowych z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-
2020 nie wyrazi zgody na finansowanie kosztéw wydruku broszury.

3. Forma ptatnosci: ptatnos¢ przelewem za zrealizowang ustuge w terminie do 14 dni od daty
dostarczenia do biura Zwigzku faktury na podstawie protokotu odbioru.

4. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

5. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Matgorzata Plonka, tel. 32 461
22 49,

Z powazaniem

v %‘L\.\
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